UCHWALA
Prezydium Sejmu
z dnia 25 wrzesnia 1990 r.
w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu

Prezydium Sejmu, na podstawie art. 104 Regulaminu Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
(Mon. Pol. z 1986 r. Nr 21, poz. 151, z 1987 r. Nr 29, poz. 225 1 Nr 36, poz. 303, z 1989 r.
Nr 25, poz. 202 oraz z 1990 r. Nr 16, poz. 121 1 Nr 30, poz. 229), uchwala na wniosek Szefa

Kancelarii Sejmu, co nastgpuje:
§1.
Nadaje si¢ Kancelarii Sejmu statut stanowiacy zatacznik do uchwaty.
§2.

Wprowadzanie okre§lonej w statucie organizacji Kancelarii Sejmu nastepowac bedzie
w taki sposdb, aby mogto by¢ zakonczone w terminie do dnia 30 listopada 1990 r.

§3.

Po uptywie terminu okreslonego w § 2 i1 za wiedzg Prezydium Sejmu, Szef Kancelarii
Sejmu moze zmienia¢ zakres dziatania statutowych jednostek organizacyjnych Kancelarii
Sejmu, likwidowac¢ je badz taczy¢, a takze tworzy¢ nowe jednostki.

§4.

Traci moc uchwata Prezydium Sejmu z dnia 29 grudnia 1986 r. w sprawie statutu
Kancelarii Sejmu, zmieniona uchwatg z dnia 16 maja 1990 r.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK SEJIMU



Zalacznik do uchwaty
Prezydium Sejmu
z dnia 25 wrzes$nia 1990 r.

STATUT KANCELARII SEIMU

art. 1.

Szef Kancelarii Sejmu kieruje nig przy pomocy mianowanych przez niego:
1) dyrektora administracji sejmowej, dyrektora analiz sejmowych 1 dyrektora prac sejmo-
wych oraz
2) dyrektorow biur 1 innych statutowych jednostek organizacyjnych, w tym takze komen—

danta Strazy Marszatkowskie;.

art. 2.

Statutowymi jednostkami organizacyjnymi Kancelarii Sejmu sa:

1. Gabinet Szefa Kancelarii Sejmu
2. Biuro Informacyjne
3. Biuro Stosunkéw Miedzyparlamentarnych
4. Sekretariat Posiedzen Sejmu
5. Biuro Legislacyjne
6. Biuro Komisji Sejmowych
7. Biuro Studidéw 1 Ekspertyz
8. Biblioteka Sejmowa
9. Wydawnictwo Sejmowe
10. Archiwum Sejmowe
11.  Os$rodek Informatyki
12. Biuro Obstugi Postow
13. Biuro Administracyjne
14. Biuro Finansowe
15.  Biuro Gospodarczo—Techniczne
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art. 3.

GABINET SZEFA KANCELARII SEJMU prowadzi Sekretariat Prezydium Sejmu i
Konwentu Senioréw oraz sekretariat szefa Kancelarii Sejmu ; nadzoruje sekretariaty marszatka
Sejmu 1 wicemarszatkéw Sejmu; prowadzi sekretariat Komisji Regulaminowej 1 Spraw
Poselskich; realizuje polityke personalng i ksztatcenie zawodowe; .zapewnia wewngtrzng
obstuge prawng, organizacyjng oraz informacyjng w Kancelarii Sejmu,

art. 4.

BIURO INFORMACYINE przekazuje informacje, o Sejmie; utatwia dziennikarzom
dostep do Sejmu 1 jego organdéw; ulatwia organom Sejmu korzystanie z informacji rozpow-
szechnianej przez $rodki masowego przekazu. -

Art. 5.

BIURO STOSUNKOW MIEDZYPARLAMENTARNYCH zapewnia realizacje sto-
sunkow Sejmu z innymi parlamentami 1 z przedstawicielskimi organami ponadpanstwowymi
oraz prowadzi Sekretariat Polskiej Grupy Unii Migdzyparlamentarne;.

art. 6.

SEKRETARIAT POSIEDZEN SEJMU obstuguje posiedzenia Sejmu, zapewnia obieg
dokumentéw zwigzanych z posiedzeniami, sporzadza i przechowuje dokumentacj¢
posiedzen.

art. 7.

BIURO LEGISLACYIJNE, zapewnia obstuge prawng prac nad projektami ustaw i
uchwat, sporzadza teksty uchwalanych ustaw 1 uchwat oraz prowadzi Sekretariat Komisji
Ustawodawcze;j.

art. 8.

BIURO KOMISJI SEIMOWYCH obsluguje posiedzenia komisji -statych i nadzwy-
czajnych. prezydidw komisji, podkomisji 1 zespotow oraz podrdze zespotow poselskich; za-
pewnia obieg dokumentow zwigzanych z posiedzeniami komisji; organizuje wspOlprace
specjalistow z komisjami; sporzadza 1 przechowuje dokumentacje zwigzang z dziatalno$cia
komisji; prowadzi sekretariaty komisji statych 1 nadzwyczajnych, z wylaczeniem komisji
wymienionych w art. 3 17.



art. 9,

BIURO STUDIOW I EKSPERTYZ zapewnia pomoc specjalistow orcanoro Seimu
oraz — w okre§lonym zakresie —- postom; w szczegdlnosci prowadzi systematyczng analiz¢
budzetu panstwa 1 przewidywanych skutkow finansowych, projektowanych ustaw; bada za-
chowania wyborcze; analizuje tre$¢ listow nadestanych do Sejmu jak réwniez informacji
rozpowszechnianych przez $rodki, masowego przekazu, z punktu, widzenia opinii o stano-
wieniu, tresci 1 stosowaniu prawa; nadestane skargi i1 postulaty kieruje wedlug wlasciwosci;-
sporzadza przeklady i opracowania zagranicznych materialéw niezbednych w pracach Pre-
zydium Sejmu 1 komisji sejmowych.

art. 10.

BIBLIOTEKA SEJIMOWA gromadzi, opracowuje i udostepnia polskie 1 zagraniczne
publikacje urzedowe 'i naukowe z dziedziny prawa i1 parlamentaryzmu oraz dziedzin po
krewnych, dokumentacj¢ foto— 1 fonograficzng oraz wideofoniczng prac parlamentarnych,
prasg, a takze starodruki, obiekty sztuki i przedmioty zwigzane z dziejami parlamentaryz
mu polskiego.

Art. 11.

WYDAWNICTWO SEJIMOWI: publikuje materialy wtasne Sejmu i Kancelarii Sejmu
oraz wydaje inne publikacje- zwigzane z parlamentaryzmem 1 dziedzinami pokrewnymi

ARCHIWUM. SEJMOWE gromadzi, opracowuje 1 udostgpnia dla. potrzeb Sejmu I
jego' organow lub potrzeb naukowych materialty wytworzone albo otrzymane przez Sejm lub
Kancelari¢ Sejmu, z wyjatkiem materialow gromadzonych w Bibliotece Sejmowe;.

art. 13.

OSRODEK INFORMATYKI projektuje lub wdraza zastosowania techniki kompute
rowej, mikrofilmowej 1 mikrofiszowej w pracach Kancelarii Sejmu; gromadzi, przetwarza |
udostepnia informacj¢ o ustawach 1 uchwatach Sejmu oraz uchwatach Senatu jak réwniez o
innych aktach urzedowych, a takze — w zakresie okreslonym przez Prezydium Sejmu —
dane biograficzne o postach i inne dane o dziatalnosci poselskie;.



art. 14.

BIURO OBSLUGI POSEOW prowadzi sprawy osobowe, diet, wynagrodzen

1 sprawy socjalne postow oraz bytych postow; nadzoruje obstuge postéw w okregach wybor-
czych; zapewnia ustugi hotelowe 1 wyzywienie,

art. 15.

BIURO ADMINISTRACYINE prowadzi sprawy osobowe 1 socjalne pracownikow
Kancelarii Sejmu; ewidencjonuje wynagrodzenia i §wiadczenia, sporzadza listy wyptat, oblicza
podatek 1 sporzadza sprawozdania; zapewnia dzialanie systemu kancelaryjnego; zabezpiecza
tajemnice¢ panstwowg 1 stuzbowa, chroni budynki i mienie; wspomaga utrzymywanie
porzadku 1 bezpieczenstwa.

art. 16.

BIURO FINANSOWE opracowuje projekty budzetu Kancelarii Sejmu oraz kontroluje
jego realizacj¢; prowadzi rozliczenia z tytulu dostaw robot i ustug, jak rowniez wewngtrzng
kontrolg finansowg oraz koordynuje kontrole finansowa 1 materiatowa; ewidencjonuje majatek;
dokonuje wyplat; prowadzi rachunkowos$¢ 1 sporzadza sprawozdania.

art. 17.

BIURO GOSPODARCZO—TECHNICZNE prowadzi inwestycje; gospodaruje mediami
energetycznymi; administruje pomieszczeniami, wyposaza je oraz utrzymuje w nich czystos¢ i
porzadek; zaopatruje Kancelari¢ Sejmu w materialy pomocnicze 1 biurowe oraz prowadzi
gospodarke magazynowa 1 ewidencje majatku; zapewnia transport; wykonuje ustugi
poligraficzne; konserwuje 1 naprawia urzadzenia i sprzet oraz budynki sejmowe; prowadzi
obstuge techniczng posiedzen Sejmu 1 jego organdéw; dba o bezpieczenstwo i higieng pracy,
odziez ochronng i robocza oraz umundurowanie.

art. 18.

STRAZ MARSZALKOWSKA zapewnia przestrzeganie porzadku i bezpieczenstwo
0so6b w budynkach pod zarzadem Kancelarii Sejmu.



art. 19.

Szef Kancelarii Sejmu nadaje regulamin Kancelarii Sejmu, w
ktérym szczegotowo okresla zakres dziatania dyrektorow wymienionych w
art. 1 oraz komendanta Strazy Marszatkowskiej, zakres dziatania
statutowych jednostek organizacyjnych 1 zakres dziatania Kolegium
Kancelarii Sejmu jako organu doradczego szefa Kancelarii Sejmu.

art. 20.

Szef Kancelarii Sejmu okresla prace wykonywane przez
Kancelari¢ Sejmu na rzecz Kancelarii Senatu.



