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UCHWALA
PREZYDIUM SEJMU
z dnia 10 grudnia 1991 r.

w sprawie biur poselskich oraz sekretariat6w klub6w parlamentarnych

W celu zapewnienia wiafciwych warunkéw obstugi postéw w zwigzku
z art. 10 i 31 ust. 1 oraz na podstawie art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 31 lipca 1985 r.
0 obowigzkach i prawach postéw i senatoréw (Dz.U. z 1991 r. Nr 18, poz. 79) na
wniosek Szefa Kancelarii Sejmu uchwala sie co nastgpuje: :

§1.

1. Poset moze utworzyé biuro poselskie. O zamiarze utworzenia j likwidacji biura
posel powiadamia pisemnie Kancelarig Sejmu.

2. Klub parlamentarny moze utworzyé sekretariat klubu. O zamiarze utworzenia i
likwidacji sekretariatu klub powiadamia pisemnie Kancelarig Sejmu.
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§ 2.

1. Kancelaria Sejmu zapewnia warunki:
1) techniczno—organizacyjne i finansowe pracy biura poselskiego,
2) organizacyjno—finansowe funkcjonowanie sekretariatu klubu.

2. Zasady tworzenia, funkcjonowania i finansowania biura poselskiego okreéla roz-
dzial I zalgcznika do niniejszej uchwaly.

3. Zasady organizowania i finansowania sekretariatu klubu okreéla rozdziat I za-
tacznika do niniejszej uchwaly.

§3.

1. Zasady, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i 3, wystepuja w dwéch wariantach.

2. O wyborze wariantu zasad wymienionych w § 2 ust. 2 i 3 decyduje klub. Biura
Poselskie postéw nalezacych do klubu funkcjonujg wedtug wariantu zasad przy-

jetych dla klubu. Klub powiadamia Kancelarig Sejmu o dokonanym przez siebie
wyborze wariantu do dnia 20 grudnia 1991 r.
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§ 4.

Kancelaria Sejmu dokona analizy funkcjonowania i finansowania biur po-
selskich oraz sekretarialow klubéw za okres od 1 grudnia 1991 r. do 30 listopada

1992 r. i przedstawi Prezydium Sejmu wyplywajice z nicj wnioski, ze szczegGlnym

-uwzglednieniem rdznic wynikajycych z przyjecia poszczegOlnych wariantOw zz:nd,
o ktorych mowa w § 2 ust. 2 i 3,

§ 5.

W grudniu 1992 r. Prezydium Sejmu dokona oceny funkcjonowania biur
posclskich i sekretariatéw klubdw w celu ujednolicenia zasad ich funkcjonowania.

§ 6.

Tracy moc uchwaly Prezydium Sejmu z dnia 25 wrzeénia 1991 r. w spra-

wie biur poselskich oraz w sprawie warunkéw organizacyjno—(inansowych sekreta-
riatéw klubow poselskich.

§7.

Uchwala  wchodzi w Zycie z.dniem podpisania z mocy od 1 grudnia

MARSZALEK SEIJMU

1991 r.
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Zatacznik do uchwaly
Prezydium Sejmu
z dnia 10 grudnia 1991 r.

Ustala sig¢ zasady tworzenia, funkcjonowania i finansowania biur posels-

kich w okregu wyborczym oraz zasady organizowania i finansowania sekretariaiéw
klubéw parlamentarnych.

ok

Rozdzial I
Zasady tworzenia, funkcjonowania i finansowania biura poselskiego.

Czesé 1
Og6lne zasady

W celu zapewnienia warunkéw realizacji obowiazkéw zwigzanych z wykonywa-

niem mandatu, postowie mogg tworzy¢ indywidualne lub wspélne biuro posels-
kie.

. Kancelaria Sejmu zapewnia $rodki finansowe zwigzane z dzialalnoscig biura po-

selskiego.

. Kancelaria Sejmu, we wspétdziataniu z wojewodami i organami samorzadu tery-

torialnego, udziela pomocy w tworzeniu i organizowaniu biura poselskiego.

. Kancelaria Sejmu pokrywa, jednorazowo w okresie kadencji, wydatki zwig-

zane z:
a) remontem lokalu biura poselskiego, w wysoko$ci wynikajacej z rachunku,

b) wyposazeniem biura poselskiego w meble i inne przedmioty nie bedgce
Srodkami trwatymi wedtug dowodéw zakupu.

. Wydatki okre§lone w pkt. 4 nie mogg przekroczyé wysokoéci 30 min.zt na indy-

widualne biuro posta. W przypadku utworzenia przez posiéw wspdlnego biura
poselskiego wysoko$¢ kwoty na wydatki okre§lone w pkt. 4, ktére nie mogg by¢
przekroczone, ustala si¢ mnozac kwotg 30 mln zl. przez liczbe postéw wspolnie
tworzgcych biuro i wspétczynnik 0,80.

- Ewidencj¢ mienia, o ktérym mowa w pkt. 4 lit.b, prowadzi biuro poselskic. Od-

powiedzialno$¢ za stan mienia ponosi poset albo pracownik zatrudniony na
podstawie umowy o pracg.

. Kancelaria Sejmu w miar¢ mozliwosci zakupuje i wyposaza biuro poselskie w u-

rzgdzenia stanowigce Srodki trwale, a w szczeg6lno$ci: maszyne do pisania, kse-
rokopiarke, telefax, telewizor i komputer z drukarka.



-

8. Ewidencjg $rodkéw trwalych prowadzi Kancelaria Sejmu i biuro poselskie. Od-
powiedzialno§¢ materialng za ich stan ponosi poset albo pracownik zatrudniony
na podstawie umowy o prace.

9. Przedmioty, o ktérych mowa w pkt. 4 lit. b i 7 stanowia wtasnosé¢ Kancelarii
Sejmu i s3 przez Kancelarig ubezpieczone.

Czeé¢ I1.

Wariant "A": Obstugg posta zapewnia pracownik zatrudniony przez Kancelaric

Sejmu i jako taki nie moze dokonywaé czynnosci bezposrednio
zwigzanych z ewentualng dzialalnoéciq partyjng posta.

1. Srodki finansowe na prowadzenie biura ustala sig¢ w wysoko$ci 7 min zt. miesic-
cznie na posta z przeznaczeniem na nastgpujace wydatki:

1) wynagrodzenia osobowe i pochodne (sktadki na ubezpieczenie spoteczne —
43 % oraz Fundusz Pracy - 2 %) pracownikéw biura poselskiego zgodnie
Z umowsg O pracg zawartg przez Kancelari¢ Sejmu, na wniosek posta; wy-
soko§¢ wynagrodzenia w formie ryczattu ustala sie w ramach limitu okres-
lonego przez Prezydium Sejmu,

2) wynagrodzenia bezosobowe (umowa zlecenia lub o dzieto — ekspertyzy, o-
pinie itp),

3) wydatki biezace z przeznaczeniem na:

a) czynsz za zajmowany lokal zgodnie z umowg zawartg przez Kancelarie
Sejmu, na wniosek posta,

b) przejazdy posta samochodami w zwigzku z wykonywaniem mandatu i
podroze stuzbowe 0séb obstugujacych posta,

c) oplaty za: energie elektryczng i cieplng oraz gaz i wode, drobne na-
prawy i konserwacje sprzgtu, ustugi telekomunikacyjne, porzqdkowe
itp.,

d) zakup materialéw biurowych, prasy, $rodki bhp itp.

2. Kancelaria Sejmu do 10 stycznia 1992 r. przekaze w formie zaliczki, na 1 kwar-
tal, na rachunek depozytowy urzedu wojewédzkiego, $rodki finansowe na po-
krycie wydatkow zwigzanych z prowadzeniem biura w wysokoéci 21 min.zt. na
jednego posta. Wydatki te nie mogg byé wyzsze niz przekazane $rodki.

3. Kancelaria Sejmu otrzymuje z urzedéw wojewddzkich kwartalne rozliczenia $ro-
dkéw (noty) im przekazanych, najpézniej do korica pierwszego miesigca po u-

plywie kwartati, wedtug paragraféw wydatkéw, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt
1,25 3;
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4. Kontrolg merytoryczng wydatkéw sprawujg postowie albo pracownicy upowaz-
nieni przez postéw. Natomiast wtérna kontrolg merytoryczng dokumentdéw fi-
nansowych sprawuje Kancelaria Sejmu, a kontrole formalno-rachunkowg spra-
wujg glowni ksiggowi budzetéw urzedéw wojewddzkich.

5. Kancelaria Sejmu po otrzymaniu noty rozliczeniowej wydatkéw uzupetnia, na
kolejny kwartal, §rodki finansowe na prowadzenie biura do wysokosci wynikaja-
cej z noty, a w IV kwartale rozlicza do kofica grudnia.

6. W miesigcu grudniu 1991 r. wydatki do wysokoéci 7 min zt. na prowadzenic biur
poselskich rozlicza Kancelaria Sejmu,

Cze§é 111

Wariant "B": Obstuge posta, takze w zakresie jego ewentualnej dziatalnosci
partyjnej zapewnia osoba zatrudniona przez posta.

1. Wydatki zwigzane z prowadzeniem biura poselskiego pokrywane sg z ryczaltu
finansowego w wysokosci 7 min zt. miesiecznie na posta.

Ryczalt finansowy przeznaczony jest na:

1) wynagrodzenia i pochodne personelu wykonujacego czynnosci zwigzane z
obstugg biur, na podstawie uméw zawieranych przez postéw we wlasnym
imieniu (umowa o pracg, umowa zlecenia). Ponadto Kancelaria Sejmu za-
pewnia $rodki na ewentualne roszczenia odszkodowawcze,

2) wynagrodzenia inne (ttumaczenia, ekspertyzy, opinie),

3) wydatki biezace zwigzane z utrzymaniem biur poselskich z przeznacze-
niem na:

a) czynsz za zajmowany lokal zgodnie z umowg zawartg przez posta,

b) przejazdy postéw samochodami w zwigzku z wykonywaniem mandatu,

c) podréze shuzbowe oséb obstugujacych postéw. Kancelaria Sejmu refu-
nduje koszty trzech podrézy w roku kolejg i autobusami (PKS) na tra-
sie pomigdzy siedzibg biura a Warszawg,

d) opfaty za: energi¢ elektryczng i cieplng oraz gaz i wode, drobne. na-
prawy i konserwacje sprzetu, ustugu telekomunikacyjne, porzadkowe
itp.,

e) zakup materiatéw biurowych, prasy, §rodkéw bhp itp.

2. Kancelaria Sejmu wyplaca ryczatt finansowy, o ktérym mowa w pkt 1, postowi a-

Ibo upowaznionemu przez posta pracownikowi z gory do dnia 10 kazdego mic-
siaca.

3. Pracownik biura na polecenie posta przedstawia Kancelarii Sejmu corocznic
rozliczenie §rodkéw przeznaczonych na prowadzenie biura poselskiego.
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4. Srodki niewydatkowane w trakcie kadencji podlegaja zwrotowi do Kancelarii Se-
jmu.

Rozdziat II
Zasady organizowania i finansowania sekretariatu klubu

Czesé¢ 1
Ogolne zasady

1. W celu zapewnienia warunkéw obstugi dziatalno$ci klubéw w Sejmie, klub moze
tworzy¢ sekretariat,

2. Kancelaria Sejmu zapewnia klubowi:
1) pomieszczenia na sekretariat klubu wg norm stosowanych w Kancelarii Se-
jmu,
2) meble i sprzet techniczny, stanowigce wlasno§é Kancelarii Sejmu, za ktére
odpowiedzialno$é ponosi klub,

3) $rodki finansowe na dzialalno$é sekretariatu w wysokoSci obliczonej wg
przelicznika 1,5 min zt. miesigcznie na jednego posta.

Cze$é 11

Wariant "A": Obstuge klubu zapewniaja pracownicy zatrudnieni przez Kance-
larig Sejmu i jako tacy nie mogg dokonywaé czynnosci zwigza-
nych bezpo$rednio z ewentualng dziatalnoscig partyjng klubu.

1. Srodki finansowe, o ktérych mowa w czgéci 1 pkt 2 ppkt 3, Kancelaria Sejmu
przeznacza na nastgpujace wydatki:
1) wynagrodzenia osobowe i pochodne (sktadki na ubezpieczenia spoteczne —
43 % oraz Fundusz Pracy - 2 %) pracownikéw sekretariatu klubu zgodnie
z umowami zawartymi przez Kancelarig Sejmu, na wniosek przewodniczg-
cego klubu; wysoko$¢ wynagrodzenia w formie ryczaltu ustala sie w ra-
mach limitu okreslonego przez Prezydium Sejmu,
2) wynagrodzenia bezosobowe (umowa zlecenia lub umowa o dzieto — ekspe-
rtyzy, opinie itp.) zlecane na wniosek przewodniczacego klubu lub upowa-
znionego pracownika sekretariatu klubu,

3) przejazdy samochodami czlonkéw klubu i podréze stuzbowe pracownikéw
sekretariatu klubuy,

4) optaty za ustugi telekomunikacyjne, zakup materiatéw biurowych, prasy,
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2. Kancelaria Sejmu zapewnia wyplatg wynagrodzen pracownikom sekretariatu
klubu, w terminach stosowanych w Kancelarii Sejmu, a takze obstuge finanso-
wo-ksiggowg wydatkowanych kwot.

Cze$é 111

Wariant "B": Obstugg klubu, takze w zakresie jego ewentualnej dziatalnojci
partyjnej zapewniajg osoby zatrudnione przez klub.

1. Srodki finansowe, o ktérych mowa w czeéci I pkt 2 ppkt 3, Kancelaria Sejmu
przekazuje w formie ryczattu na rachunek bankowy klubu, do dnia 10 kazdego
miesigca. Srodki finansowe na miesigc grudzien br. przekazane bedg niezwlocz-
nie po wejsciu w zycie uchwaty.

2. Ryczatlt finansowy, o ktérym mowa w pkt 1, moze byé przeznaczony na nastepu-
jace wydatki:

1) wynagrodzenia i pochodne personelu prowadzgcego obstuge klubu, na
podstawie umo6w zawieranych przez klub (umowa o pracg, umowa zlece-
nia),

2) optaty za ushugi telekomunikacyjne, transportowe i inne,

3) zakup materialéw biurowych, prasg itp.

3. Klub lub upowazniony pracownik sekretariatu klubu przedstawia Kancelarii Se-

jmu corocznie rozliczenie Srodkéw przeznaczonych na prowadzenie sekretariatu
klubu parlamentarnego.

4. Srodki niewydatkowane w trakcie kadencji na utrzymanie sekretariatu klubu
podlegajg zwrotowi do Kancelarii Sejmu.



UCHHIWALA
Prezydium Sejmu
z dnla 8 lipca 1992 r.

zmieniajgca uchwale w sprawle biur poselskich oraz
sekretariat6w klubow parlamentarnych

W zatgczniku do uchwaly Prezydium Sejmu z dnia 10 grudnia 1991 r. w
sprawie biur poselskich oraz sekretariatéw klubGw parlamentarnych (z p6znie-
jszymi zmianami) wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

§ 1.

1. W rozdziale I, w czesci 11 i 111, w pkt 1 wyrazy
je sig wyrazami "12,5 min z}. miesigcznie";

2. W rozdziale I, w czgsci 11 i 1 wprowadza sig¢ pkt 1a w brzmieniu;

"1a. Srodki finansowe przeéznaczone na prowadzenie biura okre$lone w pkt 1
zwigksza sig 0 kwotg 1,7 mln zI. miesiccznie dla postow, ktérzy w swoim
okrggu wyborczym majg wiecej niz jedno wojew6dztwo.".

"10 mln z. miesigcznie" zastgpu-

§ 2.

W rozdziale II, w czgsci I w pkt 2 ppkt 3, wyrazy "1,5 min zt. miesiecznie"
zast¢puje si¢ wyrazami "2 min zl. miesigcznie".

83.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 1992 r. z wyjatkiem przepi-
sow § 1 ust. 2, ktéry wechodzi w zycie z dniem 1 lipca1992 r.

’;;im/(/

MARSZALEK SEIMU



UCHWALA
PREZYDIUM SEJMU
z dnia 10 grudnia 1991 r.

w sprawie biur poselskich oraz sekretariatéw klub6w parlamentarnych

e

W celu zapewnienia wiaSciwych warunkéw obstugi postéw w zwrig - .
z art. 10 i 31 ust. 1 oraz na podstawie art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 31 lipca 1635 r
0 obowigzkach i prawach postéw i senatoréw (Dz.U. z 1991 r. Nr 18, poz. 79 na
wniosek Szefa Kancelarii Sejmu uchwala sie co nastgpuje:

§ 1.

1. Posel moze utworzyé biuro poselskie. O zamiarze utworzenia i likwidacji biura
posel powiadamia pisemnie Kancelarig¢ Sejmu.

2. Klub parlamentarny moze utworzyé sekretariat klubu. O zamiarze utworzenia i
likwidacji sekretariatu klub powiadamia pisemnie Kancelarig Sejmu.

1

§ 2.

1. Kancelaria Sejmu zapewnia warunki:
1) techniczno—organizacyjne i finansowe pracy biura poselskiego,
2) organizacyjno—finansowe funkcjonowanie sekretariatu klubu,

2. Zasady tworzenia, funkcjonowania i finansowania biura poselskiego okresla roz-
dzial I zalgcznika do niniejszej uchwaty. .

3. Zasady organizowania i finansowania sekretariatu klubu okresla rozdziat II za-
tacznika do niniejszej uchwaly.

§ 3.

1. Zasady, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i 3, wystepuja w dwéch wariantach.

2. O wyborze wariantu zasad wymienionych w § 2 ust. 2 i 3 decyduje klub. Biura
Poselskie postéw nalezacych do klubu funkcjonuja wedtug wariantu zasad przy-
jetych dla klubu. Klub powiadamia Kancelarie Sejmu o dokonanym przez siebie -
wyborze wariantu do dnia 20 grudnia 1991 r.
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§ 4.

Kancelaria Sejmu dokona analizy funkcjonowania i finansowania biur po-
selskich oraz sekretariatéw klub6w za okres od 1 grudnia 1991 r. do 30 listopada
1992 1. i przedstawi Prezydium Sejmu wyplywajace z niej wnioski, ze szczeg6lnym
-uwzglednieniem rdéznic wynikajgcych z przyjecia poszczegSlnych wariantéw zacad,
0 ktérych mowa w § 2 ust. 2 i 3. B

§ 5.

W grudniu 1992 r. Prezydium Sejmu dokona oceny funkcjonowania biur
poselskich i sekretariatéw klubdw w celu ujednolicenia zasad ich funkcjonowania,

- §6.

Traca moc uchwaly Prezydium Sejmu z dnia 25 wrze$nia 1991 r. w spra-
wie biur poselskich oraz w sprawie warunkéw organizacyjno—finansqwych sekreta-
riatéw klubow poselskich.

§7.

Uchwala wchodzi w zycie z.dniem podpisania z mocq od 1 grudnia

1991 r.

MARSZALEK SEJMU



Zatacznik do uchwaly
Prezydium Sejmu
z dnia 10 grudnia 1991 r.

Ustala si¢ zasady tworzenia, funkcjonowania i finansowania biur posels-
kich w okregu wyborczym oraz zasady organizowania i finansowania sekretariatéw
klubdw parlamentarnych.

Rozdzial I
Zasady tworzenia, funkcjonowania i finansowania biura poselskiego.

Czesé 1
Ogolne zasady

. W celu zapewnienia warunkdw realizacji obowigzkdw zwigzanych z wykonywa-
niem mandatu, postowie moga tworzy¢ indywidualne Jub wspdlne biuro posels-
kie.

. Kancelaria Sejmu zapewnia §rodki finansowe zwigzane z dziatalno$cig biura po-
selskiego.

. Kancelaria Sejmu, we wspétdziataniu z wojewodami i organami samorzadu tery-
torialnego, udziela pomocy w tworzeniu i organizowaniu biura poselskiego.

. Kancelaria Sejmu pokrywa, jednorazowo w okresie kadencji, wydatki zwig-
zane z:

a) remontem lokalu biura poselskiego, w wysokos$ci wynikajacej z rachunkuy,
b) wyposazeniem biura poselskiego w meble i inne przedmioty nie bgdgce
Srodkami trwalymi wedhug dowoddéw zakupu.

. Wydatki okreSlone w pkt. 4 nie mogg przekroczyé wysokosci 30 min.zt na indy-
widualne biuro posta. W przypadku utworzenia przez posiéw wspélnego biura
poselskiego wysoko$¢ kwoty na wydatki okre§lone w pkt. 4, ktére nie mogg by¢
przekroczone, ustala sie¢ mnozac kwote 30 min zt. przez liczbg postéw wspdlnie
tworzacych biuro i wspdtczynnik 0,80.

. Ewidencj¢ mienia, o ktérym mowa w pkt. 4 lit.b, prowadzi biuro poselskie. Od-
powiedzialno$¢ za stan mienia ponosi poset albo pracownik zatrudniony na
podstawie umowy 0 prace.

. Kancelaria Sejmu w miar¢ mozliwosci zakupuje i wyposaza biuro poselskie w u-
rzadzenia stanowigce $rodki trwate, a w szczegdlnoéci: maszyne do pisania, kse-
rokopiarke, telefax, telewizor 1 komputer z drukarka.
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8. Ewidencjg $rodkéw trwatych prowadzi Kancelaria Sejmu i biuro poselskie. Oc

powiedzialno$¢ materialng za ich stan ponosi poset albo pracownik zatrudnion
na podstawie umowy o prace.

9. Przedmioty, o ktérych mowa w pkt. 4 lit. b i 7 stanowig whasnoi¢ Kancelar
Sejmu i s3 przez Kancelarie ubezpieczone.

Czesé IL

Wariant "A": Obstuge posta zapewnia pracownik zatrudniony przez Kancelari
Sejmu i jako taki nie moze dokonywaé czynnosci bezposrednic
zwigzanych z ewentualng dziatalnoscig partyjna posta.

1. Srodki finansowe na prowadzenie biura ustala si¢ w wysokosci 7 min zi. miesie
cznie na posta z przeznaczeniem na nastgpujgce wydatki:

1) wynagrodzenia osobowe i pochodne (sktadki na ubezpieczenie spoteczne -
43 % oraz Fundusz Pracy - 2 %) pracownikéw biura poselskiego zgodnie
Z umows o pracg zawartg przez Kancelari¢ Sejmu, na wniosek posta; wy-

soko§¢ wynagrodzenia w formie ryczattu ustala si¢ w ramach limitu okres-
lonego przez Prezydium Sejmu,

2) wynagrodzenia bezosobowe (umowa zlecenia lub o dzieto — ekspertyzy, o-
pinie itp),
3) wydatki biezace z przeznaczeniem na:

a) czynsz za zajmowany lokal zgodnie z umowgq zawartg przez Kancelarie
Sejmu, na wniosek posta,

b) przejazdy posta samochodami w zwigzku z wykonywaniem mandatu i
podréze stuzbowe oséb obstugujacych posta,

c) opfaty za: energie elektryczng i cieplng oraz gaz i wode, drobne na-
prawy i konserwacje sprzetu, ustugi telekomunikacyjne, porzadkowe
itp.,

d) zakup materiatéw biurowych, prasy, srodki bhp itp.

2. Kancelaria Sejmu do 10 stycznia 1992 r. przekaze w formie zaliczki, na I kwar-
tal, na rachunek depozytowy urzedu wojewddzkiego, Srodki finansowe na po-
krycie wydatkéw zwigzanych z prowadzeniem biura w wysokos$ci 21 min.zl. na
jednego posta. Wydatki te nie mogg by¢ wyzsze niz przekazane $rodki.

3. Kancelaria Sejmu otrzymuje z urzedéw wojewddzkich kwartalne rozliczenia §ro-
dkéw (noty) im przekazanych, najpdzniej do korica pierwszego miesiaca po u-
plywie kwartatu, wedtug paragraféw wydatkéw, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt
124 3
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4. Kontrol¢ merytoryczng wydatkéw sprawuja postowie albo pracownicy upowaz-
nieni przez postow. Natomiast wtérng kontrole merytoryczng dokumentéw fi-
nansowych sprawuje Kancelaria Sejmu, a kontrolg formalno-rachunkowa spra-
wujg gtowni ksiggowi budzetéw urzedéw wojewddzkich.

5. Kancelaria Sejmu po otrzymaniu noty rozliczeniowej wydatkéw uzupetnia, na
kolejny kwartal, §rodki finansowe na prowadzenie biura do wysokosci wynikajg-
cej z noty, a w IV kwartale rozlicza do kofica grudnia.

6. W miesigcu grudniu 1991 r. wydatki do wysokosci 7 min zt. na prowadzenie biur
poselskich rozlicza Kancelaria Sejmu.

Czesé 1T

Wariant "B": Obstuge posta, takze w zakresie jego ewentualnej dzialalnosci
partyjnej zapewnia osoba zatrudniona przez posta.

1. Wydatki zwigzane z prowadzeniem biura poselskiego pokrywane sg z ryczattu
finansowego w wysokosci 7 mln z}. miesiecznie na posta.

Ryczalt finansowy przeznaczony jest na:

1) wynagrodzenia i pochodne personelu wykonujgcego czynnosci zwigzane z
obstugg biur, na podstawie uméw zawieranych przez postéw we wlasnym
imieniu (umowa o pracg, umowa zlecenia). Ponadto Kancelaria Sejmu za-
pewnia §rodki na ewentualne roszczenia odszkodowawcze,

2) wynagrodzenia inne (thumaczenia, ekspertyzy, opinie),

3) wydatki biezace zwigzane z utrzymaniem biur poselskich z przeznacze-
niem na:

a) czynsz za zajmowany lokal zgodnie z umows zawarta przez posta,
b) przejazdy postéw samochodami w zwigzku z wykonywaniem mandatu,
c) podréze stuzbowe oséb obstugujacych postéw. Kancelaria Sejmu refu-

nduje koszty trzech podrézy w roku kolejg i autobusami (PKS) na tra-
sie pomigdzy siedzibg biura a Warszawa,

d) opfaty za: energi¢ elektryczng i cieplng oraz gaz i wode, drobne- na-
prawy i konserwacjg sprzetu, ustugu telekomunikacyjne, porzadkowe
itp.,

e) zakup materiatéw biurowych, prasy, srodkéw bhp itp.

2. Kancelaria Sejmu wyptaca ryczatt finansowy, o ktérym mowa w pkt 1, postowi a-
Ibo upowaznionemu przez posta pracownikowi z géry do dnia 10 kazdego mie-
sigca.

3. Pracownik biura na polecenie posta przedstawia Kancelarii Sejmu corocznie
rozliczenie §rodkéw przeznaczonych na prowadzenie biura poselskiego.
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4. Srodki niewydatkowane w trakcie kadencji podlegaja zwrotowi do Kancelarii Se-
jmu.

Rozdziat II
Zasady organizowania i finansowania sekretariatu klubu

Czesé 1
Ogo6lne zasady

1. W celu zapewnienia warunkéw obstugi dziatalnosci klubéw w Sejmie, klub moze
tworzy¢ sekretariat.

2. Kancelaria Sejmu zapewnia klubowi:

1) pomieszczenia na sekretariat klubu wg norm stosowanych w Kancelarii Se-
jmu,

2) meble i sprzet techniczny, stanowiace wlasno$é Kancelarii Sejmu, za ktére
odpowiedzialno§é ponosi klub,

3) $rodki finansowe na dziatalno§é sekretariatu w wysokosci obliczonej wg
przelicznika 1,5 min zt. miesigcznie na jednego posta.

Czesé 11

Wariant "A": Obstugg klubu zapewniajg pracownicy zatrudnieni przez Kance-
lari¢ Sejmu i jako tacy nie moga dokonywagé czynnoSci zwigza-
nych bezposrednio z ewentualng dziatalnoscig partyjng klubu.

1. Srodki finansowe, o ktérych mowa w czgéci 1 pkt 2 ppkt 3, Kancelaria Sejmu
przeznacza na nastgpujace wydatki:

1) wynagrodzenia osobowe i pochodne (skladki na ubezpieczenia spoteczne —
43 % oraz Fundusz Pracy — 2 %) pracownikéw sekretariatu klubu zgodnie
z umowami zawartymi przez Kancelari¢ Sejmu, na wniosek przewodniczg-
cego klubu; wysoko$¢ wynagrodzenia w formie ryczattu ustala si¢ w ra-
mach limitu okre$lonego przez Prezydium Sejmu,

2) wynagrodzenia bezosobowe (umowa zlecenia lub umowa o dzieto — ekspe-
Ityzy, opinie itp.) zlecane na wniosek przewodniczgcego klubu Jub upowa-
znionego pracownika sekretariatu klubu,

3) przejazdy samochodami cztonkéw klubu i podréze stuzbowe pracownikéw
sekretariatu klubu,

4) opfaty za ustugi telekomunikacyjne, zakup materiatéw biurowych, prasy,
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2. Kancelaria Sejmu zapewnia wyplat¢ wynagrodzen pracownikom sekretariatu
klubu, w terminach stosowanych w Kancelarii Sejmu, a takze obstuge finanso-

wo-ksiggowg wydatkowanych kwot.
Czesé 11T

Wariant "B": Obstuge klubu, takze w zakresie jego ewentualnej dziatalnoici
partyjnej zapewniaja osoby zatrudnione przez klub.

1. Srodki finansowe, o ktérych mowa w czgsci I pkt 2 ppkt 3, Kancelaria Sejmu
przekazuje w formie ryczattu na rachunek bankowy klubu, do dnia 10 kazdego
miesigca. Srodki finansowe na miesigc grudzien br. przekazane beda niezwlocz-
nie po wejsciu w zycie uchwaly.

2. Ryczalt finansowy, o ktérym mowa w pkt 1, moze by¢ przeznaczony na nastepu-
jace wydatki:

1) wynagrodzenia i pochodne personelu prowadzgcego obstuge klubu, na
podstawie uméw zawieranych przez klub (umowa o prace, umowa zlece-
nia),

2) optaty za ustugi telekomunikacyjne, transportowe i inne,

3) zakup materiatéw biurowych, prase itp.

3. Klub Jub upowazniony pracownik sekretariatu klubu przedstawia Kancelarii Se-
jmu corocznie rozliczenie §rodkéw przeznaczonych na prowadzenie sekretariatu
klubu parlamentarnego.

4. Srodki niewydatkowane w trakcie kadencji na utrzymanie sekretariatu klubu
podlegaja zwrotowi do Kancelarii Sejmu.



