Zarzadzenie Nr 2
Szefa Kancelarii Sejmu

z dnia (24 g L 1991 r.

W sprawie warunkéw pracy biur jednostek terenowej obstugi

posidéw, obsitugiwanych przez Kancelarie Sejmu.

8 1.

W zwiazku z art.10 ust.2 ustawy z dnia 31 lipca 1985 r.
O obowiazkach i prawach posidéw i senatordéw /Jjednolity tekst
Dz.U.Nr 18, poz. 79 z 1991 r. / ustala sie ‘"Warunki techniczno-
organizacyjne i finansowe pracy biur jednostek terenowej obstu-

gi posidéw", stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

g8 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1 Szeféw Kancelarii Sejmu
i Kancelarii Senatu z dnia 20 lutego 1990 r. w sprawie zasad
wspSidziatania Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu z wojewodami
w dziedzinie obstugi terenowej dziatalnos$ci positdw i senatordw,

w czesci dotyczacej Kancelarii Sejmu.

g8 3,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z

mocg od 1 stycznia 1991 r.

SZEF KANCELARII SEJMU

A Mornt

Ryszard Stemplowski

W porozumieniu

Minister - Szef Urzedu

U Tl

Krzysztof Jan Zabinski



Zat. do Zarz. nr.2.

Szefa Kancelarii Sejmu

Warunki techniczno-organizacyjne i finansowe pracy
biur jednostek terenowej obsiugi posidw.

I. Postanowienia ogélne

1. Warunki techniczno-organizacyjne i finansowe pracy
biur jednostek terenowej obsiugi posiéw zapewnia, we wspditdzia-
Yaniu z wojewodami , Kancelaria Sejmu w oparciu o stosowne
uchwaty Prezydium Sejmu.

2. Kancelaria Sejmu przekazuje do dnia 15 drugiego
miesigca kwartaiu na rachunki sum depozytowych urzedéw woje-
wédzkich zryczaltowane kwoty obejmujace $rodki na wynagro-
dzenia osobowe i pochodne dla zatrudnionych pracownikdw
oraz éroéki na prowadzenie biur jednostek terenowej obstugi
posidw.

Obstuge finansowo -~ ksiegowa biur jednostek
terenowe]j obslugi postéw prowadza wurzedy wojewddz -
kie. Urzedy te rozliczaja sie kwartalnie, do kolica pierwszego
miesigca po uplywie kwartatu, z otrzymanych srodkdéw, prze-
sytajac do Kancelarii Sejmu noty wg paragraféw wydatkédw.

Wystawcy not sporzadzaja deklaracje 2US i dokonuja
optat sktadek na konta wlasSciwych terenowo oddziatéw ZUS.

3. Kontrole merytoryczna wydatkdéw sprawuja poslowie,
kierownicy biur jednostek terenowej obsiugi positéw lub inni
upowaznieni pracownicy tych jednostek.

Kancelaria Sejmu sprawuje wtérna kontrole merytorycznag
dokumentéw finansowych wydatkéw tych jednostek natomiast kon-
trole formalno-rachunkowa wydatkéw sprawuja gidédwni ksiegowi
budzetdéw urzeddw wojewddzkich.

II. Warunki techniczno- organizacyjne i finansowe.

1. Biura jednostek terenowej obsitugi posiéw majace
siedziby w budynkach stanowiacych wtasno$éé terenowych orga-
néw rzadowej administracji ogélnej i bedacych w ich dyspozycji,
uzytkuja w/w lokale nieodptatnie /nie pokrywaja czynszu/.

W pozostatych przypadkach zajmowane lokale objete sa

umowami najmu wg przyjetych miejscowo stawek za lokale uzytkowe,



2. Wyposazenie biur poselskich stanowiace wasno$é
terenowych organéw rzadowej administracji ogélnej pozostaja
w ich uzytkowaniu - nieodplatnie.

7zakupy nowego wyposaienia /meble,maszyny biurowe, telefony,
faxy, drobny inwentarz itp./ moga byé dokonywane w uzgodnieniu

. Kancelaria Sejmu i pokrywane z budzetu Kancelarii Sejmu.

3. Remonty lokali zajmowanych przez biura poselskie
hcigzajace w rozumieniu prawa lokalowego najemce, jak réwniei
+. adaptacje lokali, moga byé dokonywane w uzgodnieniu 2

sancelaria Sejmu i pokrywane z budzetu Kancelarii Sejmu.

4. Pozostale wydatki na prowadzenie biur poselskich w tym:
~akupy materiatéw biurowych, ksiazek, drukéw, optaty za ustugi
pocztowe, telegraficzne i telefoniczne, wynagrodzenia bezosobowe,
~zynsze za lokale nie bedace wlasnoécig urzedéw wojewdéddzkich,
»taty za okoliczno$ciowy wynajem sal, optaty za energie ele-
.ryczna, za przejazdy posidw samochodami osobowymi i delegacje
sruzbowe pracownikdéw pokrywane sa z przekazanych przez Kance-
larie Sejmu, do dyspozycii urzedéw wojewddzkich, zryczaltowanych
$rodkéw finansowych /wg pkt. 1.2. niniejszych warunkéw/.

5. Pomoc w organizacji nowo-tworzonych biur poselskich
/wskazanie lokali, remonty, instalacje $rodkéw tracznosdci, zakupy
+yposazenia itp./ udzielana jest przez urzedy wojewddzkie, ktoére
~éwniez prowadza ewidencje skladnikéw majatkowych tych jednostek
~vaz umozliwiaja archiwizowanie dokumentdéw wg odrebnie ustala-

..;ch zasad.

6. zadania spoczywajace na Kancelarii Sejmu wynikajace
_ art.1l0 ustawy o obowiazkach i prawach posiéw i senatordéw
~salizuja jednostki statutowe Kancelarii Sejmu , kazda w
sakresie swego dzialania.

czynno$ci koordynacyjne w.tym zakresie spelnia Biuro
Obsiugi Posiéw Kancelarii Sejmu wspétdziatajac z Biurem d/s
rzedéw Administracji Pafistwowej Urzadu Rady Ministréw wraz

7z wojewodami.



